	Утвержден постановлением акимата Северо-Казахстанской области от 11 августа 2016 года № 304


Регламент государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)"
1. Общие положения
[bookmark: z288][bookmark: z289][bookmark: z290][bookmark: z291][bookmark: z292][bookmark: z293][bookmark: z294][bookmark: z295][bookmark: z296][bookmark: z297]      1. Регламент государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)" (далее – Регламент) разработан в соответствии со стандартом государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)", утвержденным приказом Министра национальной экономики Республики Казахстан от 30 марта 2016 года № 151 (зарегистрирован в Реестре государственной регистрации нормативных правовых актов № 13652) (далее – Стандарт). 
      Государственная услуга "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)" (далее – государственная услуга) оказывается местными исполнительными органами области, районов и города областного значения, городов районного значения, села, сельского округа (далее – услугодатель), согласно перечня указанного в приложении 1 к Регламенту.
      Государственная услуга оказывается бесплатно – физическим, юридическим лицам (далее - услугополучатель). 
      Прием документов и выдача результатов оказания государственной услуги осуществляется через канцелярию услугодателя.
      Государственная услуга оказывается в порядке очереди, без предварительной записи и ускоренного обслуживания.
      2. Форма оказания государственной услуги: бумажная.
      3. Результат оказания государственной услуги – решение о предоставлении права на земельный участок либо мотивированный отказ в оказании государственной услуги. Основаниями для отказа в оказании государственной услуги являются:
      1) нахождение услугополучателя в реестре лиц, у которых принудительно изъяты земельные участки;
      2) предоставление услугополучателем неполного пакета документов, необходимых для принятия решения о предоставлении права на земельный участок.
      4. Форма предоставления результата оказания государственной услуги: бумажная. 

2. Описание порядка действий структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги.
[bookmark: z299][bookmark: z300][bookmark: z301][bookmark: z302][bookmark: z303][bookmark: z304][bookmark: z305][bookmark: z274][bookmark: z306][bookmark: z307][bookmark: z308][bookmark: z309][bookmark: z310][bookmark: z311][bookmark: z312][bookmark: z313][bookmark: z314][bookmark: z315][bookmark: z316][bookmark: z317][bookmark: z318][bookmark: z319][bookmark: z320][bookmark: z321][bookmark: z322]      5. Основанием для начала процедуры (действия) по оказанию государственной услуги является принятие услугодателем заявления услугополучателя (либо уполномоченного представителя юридического лица по документу, подтверждающему полномочия; физического лица по нотариально заверенной доверенности) по форме, согласно приложению к Стандарту, с приложением документа, удостоверяющего личность (требуется для идентификации личности).
      6. Содержание каждой процедуры (действия), входящей в состав процесса оказания государственной услуги через канцелярию услугодателя, длительность его выполнения:
      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием заявления и пакета документов от услугополучателя, регистрирует и делает отметку на его копии о регистрации с указанием даты и времени приема и передает руководителю услугодателя - 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, определяет исполнителя – уполномоченный орган по земельным отношениям области, района (города областного значения) (далее - уполномоченный орган) оформляет резолюцию на заявлении и направляет в уполномоченный орган - 1 (один) рабочий день;
      3) руководитель уполномоченного органа определяет ответственного исполнителя и направляет ему заявление услугополучателя - 1 (один) час;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа проверяет предоставленные документы, определяет возможность использования испрашиваемого земельного участка, составляет акт предварительного выбора земельного участка, подготавливает и направляет материалы на заседание земельной комиссии - 10 (десять) рабочих дней с момента поступления заявления.
      В случае если услугополучателем представлен неполный пакет документов подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе - 2 (два) рабочих дня.
      В случае наличия оснований, указанных в пункте 3 регламента, подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе в течение 2 (двух) рабочих дней.
      В указанный срок не входят периоды:
      составления землеустроительного проекта;
      согласования, установленного пунктом 6 статьи 44 Земельного кодекса Республики Казахстан;
      установления границ земельного участка на местности.
      5) земельная комиссия, созданная услугодателем (далее-комиссия), в соответствии со статьей 43 Земельного кодекса Республики Казахстан в течение пяти рабочих дней с момента передачи уполномоченным органом в комиссию предложения о возможности использования испрашиваемого земельного участка по заявленному целевому назначению в соответствии с территориальным зонированием выносит заключение.
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа на основании заключения комиссии и утвержденного землеустроительного проекта, подготавливает соответствующий проект решения и передает услугодателю - 12 (двенадцать) рабочих дней с момента утверждения землеустроительного проекта;
      7) руководитель услугодателя подписывает решение о предоставлении права на земельный участок - 2 (два) рабочих дня с момента поступления проекта
      8) сотрудник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю результат оказания государственной услуги - 15 (пятнадцать) минут с момента получения документов.
      7. Результат процедуры (действия) по оказанию государственной услуги, который служит основанием для начала выполнения следующей процедуры (действия):
      1) прием, регистрация, отметка о приеме документов;
      2) ознакомление с документами, оформление резолюции, направление заявления и пакета документов в уполномоченный орган; 
      3) определение ответственного исполнителя и направление ему заявления услугополучателя; 
      4) рассмотрение предоставленных документов, подготовка соответствующего проекта решения либо письменный мотивированный ответ об отказе в дальнейшем рассмотрении заявления;
      5) вынесение заключения земельной комиссией;
      6) подготовка соответствующего проекта решения о предоставлении права на земельный участок;
      7) подписание решения о предоставлении права на земельный участок;
      8) выдача услугополучателю результата оказания государственной услуги. 

3. Описание порядка взаимодействия структурных подразделений (сотрудников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги
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      1) сотрудник канцелярии услугодателя;
      2) руководитель услугодателя;
      3) руководитель уполномоченного органа;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа.
      9. Описание последовательности процедур (действий) между структурными подразделениями (сотрудниками):
      1) сотрудник канцелярии услугодателя осуществляет прием заявления и пакета документов от услугополучателя, регистрирует и делает отметку на его копии о регистрации с указанием даты и времени приема и передает руководителю услугодателя - 15 (пятнадцать) минут;
      2) руководитель услугодателя ознакамливается с документами, определяет исполнителя – уполномоченный орган по земельным отношениям области, района (города областного значения) (далее - уполномоченный орган) оформляет резолюцию на заявлении и направляет в уполномоченный орган - 1 (один) рабочий день;
      3) руководитель уполномоченного органа определяет ответственного исполнителя и направляет ему заявление услугополучателя - 1 (один) час;
      4) ответственный исполнитель уполномоченного органа проверяет предоставленные документы, определяет возможность использования испрашиваемого земельного участка, составляет акт предварительного выбора земельного участка, подготавливает и направляет материалы на заседание земельной комиссии - 10 (десять) рабочих дней с момента поступления заявления.
      В случае если услугополучателем представлен неполный пакет документов подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе - 2 (два) рабочих дня.
      В случае наличия оснований, указанных в пункте 3 регламента, подготавливает письменный мотивированный ответ об отказе в течение 2 (двух) рабочих дней.
      В указанный срок не входят периоды:
      составления землеустроительного проекта;
      согласования, установленного пунктом 6 статьи 44 Земельного кодекса Республики Казахстан;
      установления границ земельного участка на местности.
      5) земельная комиссия, созданная услугодателем (далее-комиссия), в соответствии со статьей 43 Земельного кодекса Республики Казахстан в течение пяти рабочих дней с момента передачи уполномоченным органом в комиссию предложения о возможности использования испрашиваемого земельного участка по заявленному целевому назначению в соответствии с территориальным зонированием выносит заключение.
      6) ответственный исполнитель уполномоченного органа на основании заключения комиссии и утвержденного землеустроительного проекта, подготавливает соответствующий проект решения и передает услугодателю - 12 (двенадцать) рабочих дней с момента утверждения землеустроительного проекта;
      7) руководитель услугодателя подписывает решение о предоставлении права на земельный участок - 2 (два) рабочих дня с момента поступления проекта
      8) сотрудник канцелярии услугодателя выдает услугополучателю результат оказания государственной услуги - 15 (пятнадцать) минут с момента получения документов.
      Подробное описание последовательности процедур (действий), взаимодействий структурных подразделений (работников) услугодателя в процессе оказания государственной услуги, а также описание порядка взаимодействия с иными услугодателями и (или) Государственной корпорацией "Правительство для граждан" и порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги отражается в справочнике бизнес-процессов оказания государственной услуги согласно приложению 2 к Регламенту. 

4. Описание порядка взаимодействия с Государственной корпорацией "Правительство для граждан" и (или) иными услугодателями, а также порядка использования информационных систем в процессе оказания государственной услуги
[bookmark: z346]      Государственная услуга по средствам взаимодействия с Государственной корпорацией "Правительство для граждан" и (или) по средствам взаимодействия с иными услугодателями не оказывается.

5. Иные требования с учетом особенностей оказания государственной услуги.
[bookmark: z348][bookmark: z349][bookmark: z350][bookmark: z351]      Адреса мест оказания государственной услуги размещены на:
      1) интернет-ресурсе Министерства: www.economy.gov.kz;
      2) стендах в здании услугодателя.
      Единый контакт-центр по вопросам оказания государственных услуг 1414, 8 800 080 7777.
	 
	[bookmark: z352]Приложение 1 к Регламенту оказания государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)"


Перечень местных исполнительных органов Северо-Казахстанской области, осуществляющих оказание государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)"
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п/п
	Наименование местного исполнительного органа области, районов, города областного значения, городов районного значения, поселков, сел, сельских округов
	Место расположения
	Контактный телефон
	График работы
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	Аким Червонного сельского округа района имени Габита Мусрепова Северо-Казахстанской области"
	район имени Габита Мусрепова, село Червонное, улица Новоселов, 39
	8715-35-2-75-85
	с понедельника по пятницу с 9.00 до 18.30 часов с перерывом на обед с 13.00 до 14.30 часов за исключением выходных и праздничных дней, согласно трудовому законодательству Республики Казахстан
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Справочник бизнес-процессов оказания государственной услуги "Приобретение прав на земельные участки, которые находятся в государственной собственности, не требующее проведения торгов (конкурсов, аукционов)"
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      Условные обозначения:
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